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Nazwa jednostki: Zespét Szkot Ogdlnoksztatcacych nr 1 w Prudniku
Siedziba jednostki: ul. Gimnazjalna 2; 48-200 Prudnik

Adres jednostki: ul. Gimnazjalna 2; 48-200 Prudnik

Okres objety sprawozdaniem: 01.01.2022- 31.12.2022

podstawowy przedmiot dziatalnosci

Szkota realizuje cele i zadania okreslone w Prawie Oswiatowym oraz w przepisach wydanych na jej podstawie, a takze zawarte w
Programie Wychowawczo - Profilaktycznym. Przedmiotem dziatalnosci jednostki jest dziatalnos¢ dydaktyczna, wychowawcza i
opiekuncza. Zespét 5zkét Ogolnoksztatcacych nr 1 w Prudniku to | Liceum Ogélnoksztatcace im. Adama Mickiewicza w Prudniku.
Zespdt Szkodt Ogolnoksztatcacych nr 1 w Prudniku jest szkotg ponadpodstawowg dajaca wyksztatcenie érednie ogdine z mozliwoscig
uzyskania swiadectwa dojrzatosci lub swiadectwa ukohczenia liceum. Szkota moze prowadzi¢ dziatalnosc innowacyjna | eksperymentalng
dotyczaca ksztatcenia, rozwijajac predyspozycje intelektualne, talenty i zainteresowania uczniéw, dbajac o wszechstronny rozwaj
intelektualny i osobowo$¢ ucznidw, umozliwiajgc uczniom prace w ramach miedzynarodowych programoéw naukowych, ksztatcac
umiejetnosci w zakresie jezykow obcych na réznych poziomach, wykorzystujac nowoczesne metody komunikowania sie, zapewniajgc
bezpieczenstwo, stwarzajac warunki do zdobywania szerokiej wiedzy ogdlnej i szczegdtowych wiadomosci i umiejetnosci pozwalajgcych
na kontynuowanie ksztatcenia w wybranym kierunku.

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow :

Aktywa i pasywa w ZSO Nrl w Prudniku wycenia sig wedtug : zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegblnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad. Srodki trwate, pozostate
¢rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne - szczegdtowa ewidencja prowadzona jest bez dziennika jako wyodrebniony system
kartotek i komputerowych zbioréw danych uzgadniany z zapisami na poszczegdlnych kontach ksiegi gléwne;.

W ZSO Nrl w Prudniku obowiazujg nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:

- ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i walucie polskiej,

- ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego,

- ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego,

- ksiegi rachunkowe prowadzi sig w zgodnie z ustawa o rachunkowosci w sposob biezacy, rzetelny, bezbtedny

i sprawdzalny,

- ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy,

- zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje poprzez nieodwracalne wytaczenie mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach
danych tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe,

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe ZSO Nr 1 w Prudniku prowadzone sa w siedzibie ZSO Nr 1 w Prudniku ,

ul. Gimnazjalna 1, 48-200 Prudnik.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z
art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakiadowej instrukcji inwentaryzacji stanowiacej zalacznik nr 6 do Zarzadzenia.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majgtku

i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikdw aktywow droga
potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie

i rozliczenie ewentualnych roznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.
1.Spisowi z natury zgodnie z zaktadowg instrukcja inwentaryzacji podlegaja:

. nieruchomoéci zaliczane do srodkdw trwatych i inwestycji,

$rodki trwate,

maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad srodkdw trwatych w budowie,

érodki trwate dzierzawione i obce,

. inne rzeczowe skiadniki aktywéw obrotowych.

2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnych informacji

o stanach aktywéw i pasywow widniejgcych w ich ksiggach rachunkowych.

3.Inwentaryzacja w drodze weryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego i realnego stanu ewidencyjnego sald aktywOw i pasywow
niepodlegajgcych spisowi z natury lub potwierdzeniu salda. Dokonuje sie jej poprzez porownanie aktywow lub pasywow z whasciwymi
dokumentami istniejgcymi na okreslony dzien.

Srodki trwale to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebna whasnoécia, budynki, budowle,
= maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

Do £rodkéw trwatych jednostki zalicza sie takze srodki trwate znajdujace sie w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o
rachunkowoéci, jesli wystepuje ona jako ,korzystajacy” { w zakresie leasingu finansowego).
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dki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotnej wartosci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnosci
7 ustaleniem kosztu wytworzenia - wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedtug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich
braku wedtug wartosci godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny - wedtug wartosci godziwej 2 dnia otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o
przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panhstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego - w wysokosci wynikajace]
z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktorych sig nie umarza) wycenia sie w wartosci netto,
tj. z uwzglednieniem odpisdw umaorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011,S5rodki trwate”
- pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”
Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego przyjetego do uzytkowania powieksza sig 0 sume wydatkéw poniesionych na jego ulepszenie, w
tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych lub czesci peryferyjnych (urzadzen wspoétpracujacych), ktorych jednostkowa cen
nabycia przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych.
Podstawowe Srodki trwale finansuje sie ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej
podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lutego 2019 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych a takze rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia
2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych :

E w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy)
Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie poczawszy od :
. miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia srodka trwatego do uzywania,

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 LJAmortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie wytacznie na podstawie odrebnych
przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki

Pozostate ¢rodki trwate to érodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktore finansuje sie ze $rodkéw na biezace wydatki .
Pozostate srodki trwate :

. ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate $rodki trwate” i umarza sie je w 100%.w miesigcu
przyjecia do uzytkowania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072.” Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych " w korespondencji z kontem 401 , Zuzycie materiatéw i energii” ,"”

. Rzeczowych sktadnikow majatkowych dtugotrwatego uzytku o niskiej jednostkowej wartosci nie przekraczajacej 300 zt. , nie
ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] srodkow trwatych. Odpisuje sie je w koszty pod data przekazania do uzywania, w
wartoéci poczatkowej, jako zuzycie materiatow

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia, zas otrzymane nieodptatnie
na podstawie decyzji wtasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji,

a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosc rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osob
prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.
Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi

. w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071, Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 L~Amortyzacja”.

Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o
wartoéci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czesciami:

. traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych 4rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow 1 energil”

Ewidencja szczegbtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tacznie na jednym koncie 020 Wartosci niematerialne i
prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych.

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od
nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwtaszcza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne),
dzwiekowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne. Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza sie materiatow stuzgcych pracownikom
jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wediug zasad okreglonych rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu.

Zbiory ujawnione, darowane wycenia sie wedtug wartosci szacunkowej ustalone] komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika jednostki.
Rozchody wycenia sie w wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”.

Zapasy obejmujg:

. materiaty

Materiaty wycenia sie sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej
wartosci. W jednostce wycenia sie je : w cenach zakupu.

Towary wycenia sie w cenach ewidencyjnych réwnym : cenom zakupu.

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do zuzycCia w dziatalnosci.
Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest wartosc niezuzytych materiatow w cenie zakupu, ktéra ujmuje sie na koncie
310 ,Materiaty"”, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalnosci.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci
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linalnej, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagane] zapfaty, czyli tacznie
wymagalnymi odsetkami. Nie dokonuje sie odpisdw aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodoéw
~vydatkéw budzetowych. W jednostce naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych ujmowane sg na koncie 221
,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Odsetki od naleznosci, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w mamencie
ich zaptaty lub na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Sradki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena
bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;j.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne
. nie wystepuja.
Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:
- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki - wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o rachunkowosci,
- w zakresie sprawozdan kwartalnych wedtug daty wplywu (do konca kwartatu za ktére sporzgdzane jest sprawozdanie)
Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.
Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug :
. wymaganej kwoty zapfaty
Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane
sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapfaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.
Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresdw.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne :
. nie wystepuja.
Przychody przysztych okresow to rownowartosc otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkdw z tytutu swiadczen, ktorych
wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci)
Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umodw, decyzji i innych postanowien, ktora spowoduje wykonanie:

a) Wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

b) Wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkdw budzetowych nastepnych lat,

) Wydatkéw srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

1. Zaktadowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont zatacznik 3a do zarzadzenia) opracowany na podstawie
zatacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 03.02.2020r.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej.

2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw

i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy".

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w

- zespole 4 kont tj. na kontach kosztow rodzajowych, przy czym kaszty nie bedace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane
sg jako koszty rozliczane w czasie (WN 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kasztow”, Ma 490 ,Rozliczenie kosztéw™)

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zalaczniku 7 do ,rozporzadzenia” sklada sie:
- zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,

- zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej,

- zysk (strata) z dziatalnosci gospodarcze;.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia

-szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych zawiera zatacznik nr 1.1.
do informacji

-zestawienie aktualnej wartosci rynkowej srodkdw trwatych zawiera zatacznik nr 1.2, do informacjii

-odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywow trwatych zawiera zatgcznik nr 1.3. do informacji

-wartosc gruntéw uzytkowanych wieczyscie zawiera zatgcznik nr 1.4. do informacji

-wartosc¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na podstawie umodw najmu, dzierzawy i
innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu zawiera zatacznik nr 1.5. do informacji

-wartosc posiadanych papieréw wartosciowych zawiera zatacznik nr 1.6. do informacji

-odpisy aktualizujgce wartosc naleznosci zawiera zatgcznik nr 1.7. do informacji

-dane o stanie rezerw zawiera zatacznik nr 1.8. do informacji

-podziat zobowiazan dtugoterminowych zawiera zatgcznik nr 1.9. do informacji

-kwota zobowigzan z tytutu leasingu zawiera zatgcznik nr 1.10. do informacji

-taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki zawiera zatgcznik nr 1.11. do informacji

-taczna kwota zobowigzan warunkowych zawiera zatgcznik nr 1.12. do informacji

-wykaz istotnych pozycji rozliczen miedzyokresowych zawiera zatacznik nr 1.13. do informacji

-faczna kwota otrzymanych gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie zawiera zatgcznik nr 1.14. do informacji

-kwota wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze zawiera zatacznik nr 1.15. do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 1.16. do informacji

-odpisy aktualizujgce wartosc¢ zapasdw zawiera zatgcznik nr 2.1, do informacji

-koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie zawiera zatacznik nr 2.2. do informacji

-przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie zawiera zalgcznik nr 2.3. do informacji
-naleznosci z tytutu podatkow zawiera zatacznik nr 2.4. do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 2.5 do informacji

-inne informacje zawiera zatacznik nr 3 do informacji
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